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技術報告的分析 (上)
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第二次1世界大職使拉衡報告之發展過進男-A'if畫一一犬，宜生產。 t安街鑽研的的穿.，酬是在二寸世紀初

• ，時界最早的結a篇報會是真圓"'"年開始發行的 Aeronautieal Rcsearch Council R & M (RepOrh & 
Memoranda) Scries' ﹒爾獎圓也，.&\'1915年阱銷也 NlI tional Advisory Committee for Aeronautic8 
(NACA) m洲各種被僑報岱寶貴列﹒還壘."有內嘻嘻個重齡航雙工程，原子協工位和商VJ方面之研究﹒二次大

戰中變司政府和咒他爾拿大盈投資致"於紡工業:η前2發展研究，玲1941年，純國致病又成立ì O.S.R.D 
(Office of Scentifie & Research Developm開。也助一切。研究，音樂的報告成怨誰衛土般迦遠的通
訊之媒體。迪金被告記錄研究的進，，，.最後結果女躺椅助機總 7 闖安全問種遺些被告不能公開百萬袋，只很

積織的傳遞給Jtft但科學家~'a力量，垮。英維爾關亦悶恨地推進行研刊司的研究針劑。二次大戰後，漫的大

1t1t!l'cl\3 ~庸關才，闋的鐵衛線銜 ， 鈕，直種復詞是所閉的 8105 (British !nle\ligence Objectives Sub 
Comm Îtte吟， CIOS (Combined Intelligence Qbjeclivc8 SlIb-Commitlee) , lIOS (J oint 
' ntelligence Objcctivc$ Agency) , %IFIAT ( Fïeld lntelligence Ageny , Technical)傳報告，
現存在英國軍盛頓軍芳機構﹒〈軍委 1)

二次大眼後且越胃口 OD (Depar tmenl of Defense) 內濁，廣大，剩 Aromic Energy Commis$Îon ( 
AEC) 和 Nntional Aeronautic旬& Space Adincnistration (NASA) ~1I1f4之成立，叢生7頁!多的
投衛祖岱，紋，時報告增長情況要被摧萃，直個科蝕與﹒ 1945年鑽回ilI府成立 Pub! iC:llion ßoard (PB) . Jt 
fE"娃娃，但、處理及多，至連有關舜，提幣和巴總銷機醫的設備總會，發an Qf/ ice of Technico\ Se rvice 
<OTS) . 彼叉an Clearinghouse for Scientific & Technical Information (CFSTI) ，叉於1970
年1嘻皮，，，.現在的 NTIS (Nat昀nal Technical I nformat的 n Servicc) 是現在世界最夫斜拉簣，
被縛。此機構mz報告".. 帶給-PB Number 。同時亦成立其他頰，間，陸續如 AST IA(Arm吋 Service!

Of Technical Informatin Agency) 是DDC(DOD 的Defense Documentation Cente r ) 之前身

骸IIJß之報告韓唱會以AD (ASTIA Documenl) 11ft" (Jt億主要機構將在後部群細介教〉﹒
茲廈是紋，簡報告 (Technica l Reporl) 。按衛報告有時亦.." R的carch Report 研勢，看各﹒錢衛

報告咽是政府，主滴滴1學，指研究 ..10報告策研究的自飯l俑，~"科學和錢衡芳眉之研究。遺些研究和報告

參局政情緒助的，亦有排放:lf.J楠助的。技衡報告亦可織起記述科學，設衡或實且食芳面之研究報告包指..人

Im機備之割肉錢衛報告 (Internal Report) 卷，.

迪金投備組合生..械制也是分

H政府機割，級會的安全想，跟在此俱重要。一般可分貧 Top Secret , Secret (通兩種報告是跑到象不
劑的) • Clas則 fied (機會體〉可$"，質悶 ，建們可按照研究需要 (N的d to know)瞄准
乎使用。 Undassifie哎'1'''懈的〉剩 Dedassifi吋〈微銷機糟的〉任何人皆可以使用﹒

位學衡及研究機總 布政府椅劫約束不總助的。這登報告，是不機會的，參歡會在正式閉，向中發晨，

較會品獲得。

個工'"研究機梢可倍數們總盼或不檔助﹒布些是工業機構的內11<研究報告 (Intern al R~總池"h

Reports) 贅，哥哥分 Confidential (保緝的) , Not for Publicatioll (不能由版)
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Restrictcd (限凋)(Çi . r可"研究報信很難拿到﹒
4寬闊錢街串電台的來，區情況， .賣國彼衛線咎JII正的起!þ是 1~59年以後 ， 故府當時<1長棚發展科學，齡民

開關 h\年(1959)訂微「回家長鍛發展科學習作副省開包間 ， 成立 ræ:i長長期2畫展科學習壓J1侖」倒M (民科會〉
主tUt* (梭於 1967年~at13周家科學習壓員會績，‘行政院) Q 1暫時一圓飯.研究幫會劫哎，研究..跤，研究段

111'1也闌邀修及.flItfl客座教跤，轉"'啥，.在研究輔助與現下之緣件"''''吳祖糊其他開家政府論助的臉件 m
'即是-定要女'"研究報告﹒故Ihl959年'"捌姆拉億年年終時收集週籃哥哥塊錢衡報告 ，直到現在﹒鍍金字約
"。∞位在右接受繪盼的，從1959年到1976年'!J是釣 1<\"章程銜'<1"閻絃衛報告之級大使;0單位。 (112)
報告存在間1布會有翻單位 ， 夠外收集間家科學習""句 (National Science Cou !lcil-NSC) 之松樹研究
親們依全的機備是一一商企政治大學人次趾會資料中心﹒

以下，處投衡總何之各種"貨單要性緣閉，鋼目的ttMII:i'祥等分'"分訢介Ul:Z o

二、投術報告的獨特性質
設備報告肉和 敝國騁111預料不悶，風趣及收敵情況亦肉之前頁，下列級開位領報仿的獨特性R

H1世何女恥... "，大級機1963年W叭nberg 報告〈陸 J) ， 焚個每年UI阪約<0，。∞外 ， 現存在做衛
線仿的布一ïíl証件﹒現侮年笑關錢衡，眼岱tlI廠，"巴梢室，也 60，。∞件〈賣主 4) 。女則阪穢，萬輛1分彎懺稍不悶
， 各'"混吼﹒實..UI駭份，度很少約50-1∞本左右。
且割1!!5;貓們的形式及內暫不間而取種報許可能向錢n..數民也可能是-1龍幾4豈不等 報告內嗯，可飽

短暫時受時間限制性的或是值儲完鋒肉禽研組租來久使ffi l!UII的報倩龜，.

字報告有食有益尊嚴 (Security Classificatio吋之鈔，有的安歌詞的肉或2限價分敬。不是每側人特可
閱讀使隔兩布獨~.帥，令報告本身之縛住悟，實保髏敞分別跤!JJJt'.l安全哩，餓極集會的 (Classi“e甸和非很精
線 (Uncbss且 fied) 的，個分ß: Top se叫“. SecrctωRcstrictcd ， Confident凶. not for Publî 
Cati帥， PToprietary if . 1l自由於研究主w"鴨硬是 "Need 10 know" ， 可時，"使用 CI，側的“ Report濁
，因倉儲負輩'"賞這意a理機會偉績。'"鶴徊于以通備控翎並記錄報告使周"I!肉。

..報告闊別方式來一，~<I打字輸即非芷式開'iJIl傲，是來式的尺寸大小方惘。現皂，隨處書，影，，;<:報告
IU倍多錄用a fTfII.-!C (Microfiche) jl原有R.lli修鈍 (Microfilm) 都被卡 (Micro<;srd) 嚀。

@的報告"明 (Rcport Number) Jt:M通讀性!M1iI (Serial Number) 姐是錢衡報告男 獨特性億
報告會布-"鳴，贊商副部前，每絡之屁 "Report Series Code" 。黨‘是由字母和數字組合而成，字億'"
代表機觸犯閥混冊"名單勵之tt'l'lU 例如 AERE-R4932 報告".. 是劍英圖 ， Atomic Encrgy Resenrch 
Estahlîshment Report Number 4932荷雷此簡單獨特的報告!MliUi8臼總個幫助徵大。

下列介刻，聽籠，皮帶翁的 Report Ser且"導廣告買賣到〈位s)
AD numbers (ASITIA Document number) 此總會，虎咽由 U .5. Dden~e Oocumenlation 

Center) 貧曙闢防æODCt與闕，此機構2俯身是 Armed Se rvices Technical In
format的n Agency) 

PB nnme閱 (Puhlication Board I'lumben) 此報告奮列鶴鳴代發 U .5. Natio l'lal Technical 
I l'lformatio l'l 5ervice-NTl3 俊樹，之報告前身是 U .3. Clearìnghouse for Federal 
Sceintific & Technical Information-CFSTI ，再以前是l'ublication ßoard 

T ID I'lumhers (Technieal Inlormation Division numhers) : ~IiIJfl:(E U .S. Atom ic 
Energy C。
D.制velopment Adm冒n、且叫n仙，"甘ral ，昀。' .傭暫 稍εRDA

NP numhers (Non-Project number) 非AEC贊助右舍的的前1'SAEC所蒐斃的報鳥"'"
N numbeu (NASA number) 貧困'"金錢掃合的贊助的11銜.a Nntionnl 
Aeronautics & Space Administration-NASA) 

RAND numbers {書趕回 RAND Corporation 報告"喝〉
NSTIC1____ L-__. ~龜鹿 Naval Scìenlific & Technical Inlormation Ctnlre 的報告..穗，會身
ACSILj"'-是 Admiralty Centre for Scientific Inform8l io l'l & Lia i$on 
這些101告司酷刑之字tî (Prefixea) 俱多，群..1\料可自 H. F. Redman & L.E. Godfrey Ðic/ ;o>l 

ary 01 Reporl 泌的“ Codes (2rd ed. SLA , (1 913年) (畫畫 6) 中獲呦，骸字典包緝的泣.，開以
土報告，塊磚代擻 ， 英關Atomic Energy Authority之Repnor Series 可瓷 J. Roland Smith , Guide 
10 UKAEA /)ccumellls 廿俑， ed. UKAEA , 19n) (陸 n

板報告語!J: -1段，長說 ， 報告甜，處可總包f持下列擻，值標捏

的111敵機構名酌"像機f，.ff'J之詞字限制哺
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Øl AD: ASTIA DOl:umcnts (DDC報告)
AFOSR: Airforce Olfice of Sc icntîfre f這esarCh

MIT: Ma'$chu.clt. I !lst;tute of Technology 
ω'"般形式
:ll!l TN: Technical NOle軍

TM:T叫nical Memoranda 
PR: ProgrcS9 Report 

'"酌"名都

如 SHARP: Ship$ Analy訓$ & Retrieval Progrllm 
ωI!I衛性質
如 C閉口的sified; S - Secret; unc\ a8S山，d
{的幽眩目期

~ ~-28一77 1977年 5 月"日
制主題內帶

:tal LS ( Lilerature Search); C ( Chemistry) 

-13 一

的錢儒教倚女獻不包給在-般割的幽飯前日鐵巾 ， 一般油站胎廠兩國陸民不錯 ， 必讀向，每外政府機論如

故衛線岱11斜J交換處，霞，賀科<p00J1賀，常常要組遇到J::maml鷹".也"''''倫免費需關給「合格的人J ' 
井..脅性可侶的報告到給一般區領館及償問者必須兌付款俏位溫度縛報告。

u、J-!lH!}日被偷車上不包無核衡報告，圖也管l\必護照意，互關可科目的1i動工具也﹒

。←般皆無臨街總告輛合自錢可甜，右。也用，盜"J1喘不便，不過1IJI(向 NTIS ， L.C..DDC , AEC 
NASA ~機制."有1制他們的 Depository Libraries 盔絢﹒

制處理這些尊敬仰很不響，w，.凶，，，.阪"其及內答蟹，喔，只l哈大d 不 ， 自版形先布，民木和"卡本

M icrofichc 嗯， ' ，也借機喝可線一施布今個，不同的會名或作含有'"線電'"姐姐致增加處理困難。
困局}獨特性是報告內哥華2爾頓特殊自飯缺述，對科錢專門.'"館收il很且要﹒

凹t主衡報告，使都是政"'"線 ， 主黨研究，酸甜，和摩爾研究機總.這些錢編報告成蛙自傲的被劫"非赴敏
的精切的，而私人機憾的故衡報告別..是真肉都E研究報告(I nternaI Research Reports) 莫不錯獲得﹒

三、技街報告的重要性
二十年齣f't:fì位眼看到白 「設衛緝告艾脈絡會彼快的取代科訟.'"科學會則舟 ， 而..13級軍寰的科

錢通訊的臉. ' 特別是布圖旭 lIi:l安全的科位方面」。文 B“$ole$鈍〈位 8): "At Qnc lime distribu_ 
υon of technical report W a$ not considered only an interim slep preceding pubHcatioll in 
the upen Ii terature" bUI in many fields tod呵， the technical report;9 lhc final atep. Any 
sc.entlst or 師gineer who ignor個 the report lilerature doesωat his own peri\ , since in 
\arge 創gment$ 01 R & D. the techn;cal report ;$ the pr;mary means for wr;nen commu
nication , with books and journa \s being 01 secondary importance." IIJ此可見該衛報告之地位

之日組重要而不可忽鼠 ， 叉凶報告在科錢女獻芳ffij佑揖很大，位被一九六三年切牙利。你科學".. 學研究
工作自阪.，舖肘 ，其中23%iS組編報告 ， 換攝科錢研究也阪航中共中"多I>fU生衛絡也t ﹒再:n U.S. AEC 
山脈之 Nuc\ear Seience AhSlrach (NSA) 的m多島之賀科1這種各形式〈盒 9) 。 在以子值1旋余:~Îj前

線衛祖岱冊的首的分比現高﹒

近年來海門團此，廠和食品脈動學位深深體會到，f:lJIif:Il到 ， 鈔，眼斜拉問題之鑼密叫自艘銜，幫會中，琴曲之

客~之百分比翩當前 ， 有時甚至於同制，在技僑總告中"恆的到解答 ， 某些科U自I<IU主衡報街艾誼民之容樂章l

a主於他草Ui斜，如原子筒 ， 大'"等方面﹒一般來說錶術報告具布闕，拉松大特性的借 出骰迦迎和Ællfi~

;l1'-IUU!列前值相比斃的。

似~ U.S. Air For的 Office 01 Scicntific Rescarch (AFDSR) 和 NASA 研機憫之雄，劉估

計 ， 說}50%-ω% AFDSR 和 NASA lliN1之機'"報告將會在正式捌動中遍及的(駐)0) 。但都份錢編
輯告食料，不會在闖到和發表的，且由是

H鐵衡報告... ，大，開'"攝借機構也"才給在正式期刊中發表〈國外著名的1IJj)1J伽i會作老付錢9位很翩
到審核合格芳=予以2查表〉﹒

伯拉籲報告內容大過新詞闡專門盔，實際適當..，呵呵到塾，也非~-般人之興趣所在

~~.紋，聽報告苟言吼禾徑，自鈕 ， 作宿費曉時間哥哥予以監聽喜愛護之。
"必備$韓伯寫作方式，不夠正式 (!nformal) 不附合直受災鄉?普通文之提喝點﹒



14 

。盼某些賀科拉機會盤成故泊位 ， 不立自厭。

.述某些報告總騙過接連多。前以上 ， -級財殉..女侮潤的八B的左".

(ef日空 缺乏內容混沌盟軍性 ， 費曉渡"價值。

放前買料科學刃步。

仇可il華期刊"研各位組列'"支衡報告 ， ""它已.順敏側讀過 ， 已不再是 Primary Original 
Article 巴辦少7利用價值〈駐1 1) Q 

四、投街報告獲得及採麟途徑
?長街相告之銀揖J>! 般國背誦'..擠不，呵 ， 並魯曉普通 般性的白白工1\&可以""略目處向當自直接聽rJ

，，，.忽必 閃化設編緝含的錄胞，是非常 '"錐為國繼側的題 ，按衛線\'!i-IïM陰金。"工耐機惜之也跟"外，

.)才fT列貨，組途程建可行
H典他機織建立致料交換適可他是非常"婪的報告，哇料來，展。

目前跡;方式可向報告賀科威劫機構"帥 ， 寬i傲的食料交換}罰單能做aioll (:14! Clearinghouse , Do句

cumentation Cenlers 。如誕樹之 NT尬， 美凶 HMSO 間是，
信直接向總告生;Ij "提絨服貫""是東告食棚翰遜﹒

e州檢益關霜定期則散布開說編緝倍的 Ahstracls ， I nde~es Announcents!$ 明l NASA 的 STAR

AEC 的 NSA ， HMSO 的 Daily Li$t 趣.) 迴噶爾稽的報告 (有臘重要的鍍種錢衡報告..日文

.. 榕在級商僻組介紹) • 

。。可向作者本人"''''﹒
。φ貨 l以上途種學會有間越有向全是衡尊敬告賀科削俯殷勤" (Lending Serviccs) ~技街報告的 Depo$ity

Libraries 俯關或單位閉。

約1東研究機構之設備哥哥兜總告般不必脈，想， 國迪金綠色關保到機柵內部科研錢備研究靈受展問題，尤

其遺鐘，學刊第闊的工業梭的他的Interorel Reports一般彼少公開!ll廠和外般的 ， 不過刻的報告仍可

能以後會在期刊土凶漠的。另外大的工黨機構，車開山Il..報告 Reprint List 來 ' 111送到人參考

如General Eleclric Co.， 可喜慶*將自己機啊，必稿列在分發名單上﹒
下列"
U.5. Air Force Office of Aerospace Researeh Newsletter , STINFQ Reporl 中列凶

Technical Reports 可山下列像個隊覆舟及各機惚地址 〈蛀")

1. U .5. Government Printing Office ， 、Vashington ， D. C. 20402 
2. Defens-! Documentation Cenler ( DOC) , Cameron , 5lstion , Alexa'，必巾， Va 22314 
3. Fcderal Supply Service , Naval 、Veapon9 Pl3Dt 、.Vashington ， D.C. 20407 
4. Director. Naval Publîcations and Printing OrficeωBldg 4 , Section 0 , 7嗯，。哀。bbin

Avenue , Philadelpnia , Pa. 19!11 
5. Naval Supply Depot , ~801 1'abor Avc. , Philadelphill , Pa. 19120 
6. Selccted Public or University Libraries 
7. Scicnlilic IInd Tcchnical l llÍormation Di vision , Code ATSS , NASA , Washinglo尬。

D.C. 20546 
8. National Technical Information Service , 5285 Port Royal Rωd ， SpringfìcJd , Va 

22151 
9. USAEC , Div時的 n of Technical Jnformation , 1' .0. BOl< 62 , Oak l~idge ， Tenn 

37830 ( USAEC, now U.S. Energy Resear、h and Developmenl Administr~tion 
EROA) 

10. Scicnce lnfonnation El<change ( SIE) , 1730 M Street NW , Washinglon , D.C. 22036 

五、獨目及索引製作檢索問題
付a固自附姐 “自鈕，簡報告短缺廳fIj囡"區的 ， "'於報告本身H符合質科Híl位艘 ， -級關也III加快間之

""鈍則很難圓區別上 ， 因此很..，俊樹IU37處理所右大畫畫的錢橋，最告而，函，喔，字紹自別的，國 日llIJ11Ht:UW ' f4l ( 
虹口， 14 , 15 , 16) 

(A) Stnndard for descriptivc Cataloging of Government Scientific & Technical Reporls, 
Springfield , Va , Clcaringhou.e for Federlll Scienlific & 1'echnical lnformation , December 
1963 PB 181ω5 ， vi, 2Lpp. (AD“lω吋
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(8) Corporate AuthOt Entries Used I.>y th Atomic Energy CommÎn的n in Cataloging 
Reporls. Springi 且eld ， Va. CFsn (現NTIS) ， 1964 , TID 5059 “<h吋) 150pp 

(C) Report Number Se ries Used by Dept of Tcchnical Information Calalogers, Spring
lield , Va , CfSTr , Sept 1964 , T lD 85 (4th , rCv. ed.) , 143pp 

(0) OC5criptive Cataloging Guide: U.5. Atomic Energy Commi凹的n ， Springfield 
Va. , CFSTI , 1an . 1%6. TIO 4577 (rev. 1)且， 7Jpp 辱。
技續貂告智4月頁 (Title page) 主位金會但結合與資料缸，麗而易 ，實1個人作看〈布詩作嘗不排) , 

..侶".. (可值不至一個) ，儒 者服務單位 ， 山敵機構 亦鶴"位〈可能一個以上) ， 山飯日棚，安全φ

訟筍 ， 使“自1聖彼繼也定還揮主理款口 (Main Entry) 。
依照美關技衡織告"0標戀之腿走，"識怯衡，單告別臼.否有下列款目

叫蓋章錄1)11 (Access no. ) 
徊，報告韓國島 ( Reporl Serial no.) 
ω圓眼作省 (Corporale Author) 
ωí!Jf， 口 itle)
"，個人作者 CPersonal Author) 
(6)u\TiIi日期 (Date of PublicalÎoD) 
的致歉 (Paginatioo)

ω合的MiI ( Conlract 0' Grant no.) 
剛鑫f!Jll;Il!HM啊" (A vailabil泌的
。@刺激日 (Added Entry) 
。"安全司，鐵 (Security Cla9Sifîcat卸的。
，"各!fI:fIi1Jf!2.決定取份上列重吹自1lJtlf l\!l a區目款式。-.，，.則報告rHIVH餘，自lWi安全給鐵列在報告

軒上繭 ， 傲，國樹備錢衡報告本子.IIòI n ' 間獨有價值的報告將會刊在某些續接湖列(Abstract Journals) 
巾 ，被僅"期卅日綠卡饋，喔，留單的總告，處高牢的已@創蒐雞血很少可醉組分歉./111 Instnunentation 
Laboratory , Inc , Lexington , Mass . j最，.三百依 COSATi Subjecl Calegory List組日分椒，平均值
-.也做"張卡片〈眩目" 位自己tll: lltHl版之報告不"如何智..于以群細，區臼(full Cataloging).鐘之。

般投衛線倍110研綠ffim敵機構名紛為主要敦白 (M.且n Entry) ' J認因是

(A) 綾街報告錯，良種研究工作而成的結果﹒

〈包〉團包機構名研較個人作者劉閱讀書 ， 闖一山服倒也俊樹，之教會集中-越快於萃.J使悶。

(C) 研究，作創立起行不因研究者之變寞而受膨. ' 否則留會過，..向一報告而不同'"蟹 ，組日在街槍

妥"'. 。
(D) 報告個人作者位名有時合樣磁盤，不易公開。

( E ) 抱!探刊闡髏作-a13 Main Entry ， 咽夜之處是如何歌?台獨宙間..，.主換機備和機啊，層次續獨自
鈕 . ，恥"Great Britain , Ministry of Technology , Radio RC!iCarch Station~ ，唉" Radio Rcsωrch 
Slat的n ， Grcat 13ritain" 。 說;"l' ittsburgh University , Mellon Inslilute" 或 “Mel\on Institute" 
。還益鈍則可.J學 Cornrn i tt鈍。n Scicnlilic & Technical Inforrnatin (COSATI)'s Sla >l l拋，d
for Des"iPliv lI Cataloging of Goι erm>lllnl Scienlific 4nd Technica/ Reþorls , AD64I092 ， 此
嚮"般都側的錢，暗殺密組固樹悶。

如一，國口問題是.. 棵樹名 (Choice 01 Title) ， 倒多報告'.舍，歐商會名口說，罷，司值班駒'"何組日.

不間形式的也名，如 McrnoT8.nda 報告 ， I~inal Report ~ Progre駒 Report 之也各簿，解決辦注是

可構，自名倒列 ， 宜重質乎在喲 ，貨1 Melal fatique ÎII Aluminum Tro. c!: Ro白 ， FÎnal Reρ &rl on . 
~;t; 'H製作及被眾 多數區毯，當機楠，閣總告該報聳聽媽傘， 且 也貴在獨自擊!tQ嗽各類械制、嘻哈 ，酬，

皇室機構針..此需要將全章，醫報告內瞥，改成 Subject Ind師，來尋l訟系統教今卻 U .D. C , Unite rrn SySlem 
01 Coordinate lndexing, Alphab-e tical Subject Index , Faceted Clas制訂閱tion. Punched 
Card Indexing , Peek~a~boo lndexing System 等皆白鹿各機制陣線 ffl....種被偷報告 Lockheed

Mîssiles & Space Cornpany (LMSC) 的 A tornated Se1f- $e rvice Retrieval Systern for Science 
& Technology Report Collection (駐1 防和與闢iJiI'4'U .S. D呻"
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六、排91]財存及保留問題
甘甜，列芳試 圖U總'"揖'"藍而法定。如報告且很少則可以小姐"于海軍的，使處理 ， 數hl似!>ω昌盛分別辨列

UW: ﹒特別，要考感到犧會陸的租借是苔，也其他非機密性的排列在起，最好處理的方法是可與其他報告.. 

"''''登錄"仙過，缸，區分開肘存之。
一般昌，列方式和下列幾鐘，各布 11紋路分別說明之

(A) 也史學教借錢獨排列 餒，也是 ".使闖蕩參也包阿以報告，棋也訪報告，軍事必查穗，制"甘也趣，不膺品

提吼，全是可很會品的查他悶-，.憫之報告。蚣，也娃換的淘汰不』遍. Reporl 5eri的閥割當保留巴巴間備同-.. 
列新語fitrf存用，很佔"".總法以顯別制的看益劍賀科。

(6) 該圖書館登鈕，處倡言，列鈕，自是可傲，長會辨列 ， 街省盒恤 ， 淘汰啟必並iiJttm Uuiter血 Card

System 檢嗽系統。缺，底是，最謹以翱會"“益得報告，必要敏絡會Il"'ß汁 ，登....報告，蠟燭也.'"太參
品。世間看....不憫。

(C) 該分類排列 後，皆是可以顯盒，擊，傲，路是難以成到適當的分叡泉。."副省節目時間的分顯羽毛佇
不能阻合此種科設資料分巔. lim:，堅持啥不必﹒並需做報告..曙和皇室銘纖通ßr(1$紋iIU'1A;tJt:I力'"，，

( D) ~食作有名單時排列 ..且是可以作者姓名益郭報告 ，缺點是同 級告，宮會'Þ訟換人，必要做作4哥

兒斤 . ，原稿徵報告，廣喝啥，見肘﹒

以土閥割金會列方式，以錄用 (A) 式密局級1>-關內'ÞUJ科學研究單團鐘錢衛報告7閉式是先將報告'"

敵111標題分顯法分l322大頓(分類NHílThesaurus of Engînecring nnd Scientiflc TeTlPs) 做成聽周
i'斤 ("111都設備報告l3鋒積賀科) .帶梨芳式可依原出阪單位的報告姐姐a鱗列本于均創分，鼠..﹒如'"眼

凶版單位朱列"擻， j!1月依崗阪脅之闊別，機徜翁精，紹". ，寬(它" 、 斌等份 、 "'m飯IiJff$爽，講“拼﹒〈
重重20) 每月曲也踢開幽“別前，區報告及其報告...."主掛擻 ，即可亂響易而ìlI~鑿的伐到iñW級舍。

叫'nf'jj式 圖報告之機會盤前定﹒一般工線鐵構"荐自己儉，.內爾摩報告(Internal Reports) 是
翩哄他，單位分棚﹒迪拉 Internal Reporla 是代投機構重要錢備研究發展鹿央的記錢 ，非常重要到外絕不
公闕，劉內也叫於高階層主管..場使悶，故錄胡來式〈凹的ed Accen) 。該重稟性分三顯神存之叫 Top

Security' (t)Documents Contsining Informati個 of Vital Importance 10 the Organisalion ' 
(8){)ther RepOrl$ ，機會性組告鑽在偷雞，區內 ，其他報告緣關架式﹒

'"傑倒閉限 報告'"閻長遠:ffH，I;空間，管理到處注恕恃常換到誕新及除“不J!l之報告，道是管翅民赦
艱苦笑起的。遍。後，也..注意的是 參考簣，聽佼m報岱乏統滑~&暉，遇些做淘汰的輯地是“做錯在劉值i!}1l
'"賀科..位t挖到1績，壘成，聽膨形式。雖然布登報酋長k過lfJU木刻 ， 位以利磁"'''立J法來i，l.!:í.ë將之淘法鹽場膚
之〈位21) 0 

七 、縮影本式的投術報告
山於位“報告"存空間問題而，考慮快開辦.. 本 (Microcop ics) ﹒很今發也/1\Fi(報告且要悄巳殺行組

彭木和紙旬'"兩組形式的報告。如 AEC ， NTrs ~ 0 噓可筒省~r.IHll1年鑫生此他問題﹒-."自修本分兩
組

〈申事透明"鞠膨4>: (Micro+opaques , Microcard) ' N.吋布

(A) 5 by 3 inches Microcard (級錄用此00

(8) st by 6t inches Micro!ex 
(C) 9 by 6 inches MicToprint 
保留租白話修"土惱官也份紀錄報告，處喝 眉目等賀科每卡平均司存36面質料。

ω透明'"影..一t:"Transparencies ， Microfiche) N.吋布
(A) 6 by 4 inchcs (一般錄用此給式位樣."，時〉
( 8 ) 5 by 3 inches 
(C) 1\ by 5 inches 
'"''土地肉眼可妞，蟬份，記錄"識報告犯關之賀科學﹒ 銀 6 by 4 叫 ches Micro{;che liI 

存ω面結小線錯寰料。

“可膨本俊，島與省農盟隨之比較
蟹，隨 省錢"闊少，草草""澀，倒午1空間9&% ﹒分裂窩邊容易 ， 總m'"翊吹付使於釘在﹒
缺2也需用機:l:t均可關品，一般使用各本自則，本寬闊戚本軍f$SWllUIlI覽﹒宛輛自.. 本需'"適當之祖祖

..之調回:他娟的﹒ (f~lI'O 


