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11戚控制在騙自作'1U已不算是軒名詞T ﹒近年家 ﹒由於圖祖值體上回

聾的體展，值得情服控制再睡覺到重扭，成為團省館昇另一點門誼題 ﹒ 訂單

於國內圖書館自動化祖興，而目錄品質的提高 績單控制，貨店關鏈地位﹒*

宜說世面站圖瞥館幢幢控制釘闖世獻 ﹒ 說真理直:、陸奧背景﹒與實際作章等

問題 ， 一-.lm J;).探討 。

一 、 構成控制之理念

1-1;面羲

'-'1犧戚控制制闊的告辭不少 ﹒ 揖個於討論起見，首先就其宇間:@':革時;0
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解擇 。

1 權盟控制

惜戚控制是圈圈館省自控制不可敢做的工作 1 包括標目的快定或檢繁項

的形成 ， 及其決定琴手現的記錄等 。 比較言之 隔戚控制是一種通鱗 ， 但括檻

戚工作的執行，並強調對不同形式檢眾要的控制 。 體立 ， 它以權風擋的雄將

為其基眶 。

2 構聞記揖

為團日記錄的閉目揖拱一個檔膩形式 ， 並將標目立不同形式、相關形式

、華帽、資料來源、騙目且各僑、植戚記攝制立日期等事項一併記λ 。

3 權戚檔

山苦干惜...記揖組合而戚 。 並依惜聞記聾聶控制數噴的性質身為各稱惜

戚捕、標題惜戚相 、 學車繼戚擒 。

4 惜酷暑誼

系統係梅同領事物按-定的秩序相聯唱 。 而權值系統 ， 簡言之 ， 就是

幢騏控制的整套系航 。 趾懂戚記錄、憧戚胞的建立 ， 至懷戚輸興醫自擋的連

結而完成系統 ， 都在範聞之內 。

5 擋風工作

是指騙自工作巾閣惜...控制及福戲;[，觀之誼宜、雄蓮、評估等相關的作

扭過臣 。

I=W畫成控制的重要性

要7解被戚控制的重要性﹒首免要認識圖書館自聾的明撞 。

1 圖書館自韓的功能

關於團會館自聾的功能 ﹒ 可追欄至 1876 年克特 ( Cha rles A. Cutter ) 

的〈字典式 g錄規則> ( R ulesfora D叫闖關巾 CataloJ( )。 此規則指出目

蟬的三大目標 ( t主一 ) " 196 1 年 ， 在巴黎召開的國際性儷目原則會議( In 

ternationa! Conference on Cata loging Principles ) ，對目錄功能也有協議

( t主二 )。 兩相比較 ， 幌佳音並未磕且主題被索外，克特和巴軍原則一致認

為圖書館目錄基本上應具有兩大助能， 一為查等功能 ， 一為聚合甜能 。 前者

使圖書館用品能措tJ決宜艙內是否臨街某一作品 ! 而佳 E使團會館用者能決
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定該館是否藏有某主題、某作者， ，.!i\作品的相關作品 。 然而造兩大明能之

能否控嬋削端輯儉眾點(或儉眾項草標~ J 是否具有獨特性丑獸性而

定 。

2 權成記錄聶何扮演重要角色

般而言 ，騙目且通常會投間共同的晶晶目標都 ( 亦即續目規則盟標題音

) 設置梭9位眉目 。 由肘自然生成的儉焦點本身就有各睡不同的形式再加上

緝目標酵的扭動、是悍的木悶、儡口政策的蓋其等 ! 而使檢紫點的形式要完

全獨特化、 一致化並不如想陣的容島 。 雖缺個此 、 圖書館若要充舟體揮自蟬

的時能 。 惟有加強權戚控制 ! 建立權闢記錯。權廠記蟬的主要目的即在於記

錄植鼠標目，其目標不外乎撞到標目的獨特化、 致化 。 換置之 ， 有7惜輯

記蹺，自揖品質抽有基本保授 。

二、 歷史背琮

53 (-)編自規則中的權威控制

權曉控制的觀t早在克特時代就已有T I 草三 )。 克特曾建議鼠目員依

照字母頤序設立作各自蟬 'U避免作品重誼 。 迫值作茜目錄可單是權嵐清單

的早期形式 。

從西方總目嵐削的歷史單展百T體現憎戚控制一直不是這些現貝1I峙中心議

題 。 倒 ~O 1間8 年〈英是規則>( A A Code ) 只盟議「參閱 J ( Cross ref 

crences ) 的路用方式，不信揖且繼區記錄的設立 。 的4 1 年「美國圈圈館協

會規則草軍 J ( ALA Draft ) 雖有關於織戚卡丹的設立旦使用，卡片也吉布

個人、團體''''i'一揮目 ， 然而皇糧卡片主要在方便組目且的應用而已 。

1949 年〈華圓圓宙館協會攪UII>'" 1967 年〈耳聾騙自盟削 ( 第版 J>旦

回到 1908 年〈萬華規則〉的樣式﹒團有設立「蓋率，峙。 J 的幌宜，未見惜戚記

錄之有關建議 。 及至 1978 年〈英董儡目規則 ( 第二版 J> 。 雖街監章 (

Chapter 26 ) r 參照 J 的峰宜 ， 的無憎膩描建立與應用之詳細規定 。

位)緝目手冊中的權威控制

在(華大搞幅的編自手助中 談到備廠工作全部細節的卸少之主少 。 20
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世紀初期 ， 英國實措 ( Oorcas Fellows )女士拉先作較詳組的揖示(拉回 ) 。其

〈緝自握別及圖解> ( Cataloging Rules with Erp{(l1wt阱15 alld 11lu~ 

lrat/On丸 2nd ed., New York, Wil son, 1922 ) 一凹 ， 有「好幾J( J 專門講到

積戚記錄設立、權膩名稱形式、參考賀科來醋、參阻追尋 嚀 。 至於圓曬

懺憐歷史話記、騙自品名稱形式 也都有詩抽姐宜 。 此外其他有晶的儡

白手朋 ( 個 Aker's . Wynar's. ..... ) 作品卸均未能jJ[其主觀 。 近年來 自於

惜戚控制重要性日槽，有關主間flJ士獻不少 ， 對實際作業幫助幢大的 。 革者

認為有兩種事盤 ! 一為體州奧斯汀大串圖書館出版的 Name Aulhority CQll 

u叫 for Card Cala logs ;11 the Ge叫'raf Libraries(A ustin : Uni versity of 

Texas al Austin, General Librarie !:ò, 198 1 ) 一為 íá倍 ( Robert H. Burger ) 

的 Authority 肌泊是( L i ttle ton， Col. : Libra ries Unlimited, 1985 ) 。 至於間內

團團館昇目前這方間作樂且諸文章的仍然不多 1 希望有朝一日能出現完整的

手冊頓作品 ， 供儡目人員參考 。
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固自動化樽威控制的時代需;jt

在電腦體塵土前 騙自且的繼戚工作也立在以卡丹聶華糙的人工作樂上

。 每張卡片的替自起蟑螂個別設立 rõ曹附在、參照，或附加款目的協助

有與日蟬的其它記錯連結在一起 。 開胡同一作品由各色與 ﹒ rõ宜- 題名把作

品聚合起來 單單附加社目也結相同點目的排列把個別迫自記錄連結趕來 。

前而且種傳統人工作業 ! 對館臨數以百萬計的現代化圖自館而吉 植技實是

扭扭時、費力 且效果立僅有限的方式 。所以圖書館酷現電路有許多優點後

﹒也前極研究體展自動ít撤戚控制系統 。 加駐大 哭閩、其間紛紛推出體積

檳戚格式 ( MA RC Authorities Forma l ) C 1984 年負責椎動國際也因控制

的閻際園魯館協會聯盟 (The International Fede rat ion of Libra ry Associa 

tlons <1 1叫 Insti t utions ) 出版了〈惱區且參阻Lf~ 日指引>( Guidefines f or Au. 

thorÌly Qlld R l.'f l'rellce EIII I 間，簡稱 GARE J 、 盟成立 E作小組鞋展國際攪

讀騙何權威記錯格式 ( UN IM A RCI Authories ) ( 垃 li ) 。 我師也在中國

圖書館學會祖國立中央圖書館古姐的中主體品儡目裕式IJ芋 'J、組的努力之下

， 於民間 75 年研究完盾中國機讀屆目權威記諒他式 ， 成巨自動化惜戚控制

的基本工具及全國標雄 、 叫間圖書館自動化作渠道入 個新紀元，為合作緝
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自聶定要1好的基礎 。

三 、權威記錄的建立

在權威控制的實際作業中，譚一個步驟誰是建立憎威記蟬，事實上它也

算是編目過程的一個步騁 。 緝自過程大致可分為凹個步驟，依次為 曲目拉

述、檢索點選擇、懷著點都成。且主題分析 。 所謂也目蝕連7;依緝目姐則或

盟問單標誰曾錄八大明， 一一記紋 。 在致果上 ， 主要在於作品的便於區別﹒ r~

U陸目錄找出所代長的館誼作品 。 的要有 臨找到目錄中代替品的進哩。組

目且有必要進一步單陣線索點 決定檢穿點形式 。 正如前述，權戚記錯主要

目的在建立植威標目，而榴值標目般是依騙目現則及圖書館緝自趾揮所指定

的儉業點形式 。 換言之， 般儡臼工作的儉章里也選擇在犧膩記暐暐宜之前前

已體生 而植廠工作可說是緝目工作的加強，應該也包插在編自作業範圍之

內 。

(->>甚威記錄格式

1 卡片格式

傳航的惜戲記錄絡式是指 3~X5~ 的卡片格式 。 有些園也館利用卡片顏

色或理輯或粉紅，以與其它鍛騙目卡丹~glJ . 至今尚祖街一幢幢/i!(記

聾卡片惜式是全美閻或我國間去認而且指定的 。 有的格式祖閑時有的則

極為詳細 。

格式一

鉤閻

R 闕"

O 
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LC 磁戚控制號碼

的之資料來源 O 
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格式六 題立總威缸
錄之單位

建立11成記
錄之紛回民
名l及日期F 
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前面的學問 ﹒ 他式五為 :t.囡囡會圖唱館所保間，給式武馬克國德州奧斯

汀大學曲:自館的植輯記錯卡丹格式 。 11-11認為扭音簡單l1i!哩，方便記Ø!:互利

用，是值得縫間給持系缸團團館的一續給式 ﹒

2 磁讀格式

在棚i賀絡式方面，各國體311種Jl(格式都各有指定的標車 。 盟國圈，圍過

館的81 年曾出版 A叫IWrllit:s: A MARC 品rmat. J 51 f'dl的00 ( 預備版於

1967 年由版 ) 0 19制卒，國際圖E書館協會聯盟甘~:版 GARE o 至於t~隘的

體讀懂戚絡式在〈中國圖書館學會會報〉揖 39 期亦曾有誰個介祖 輩E披荊

兩昔 ( 亦即 USMARC &. UN IMARC ) 作一比較 ﹒

大致說來 ， 卡佇格式與機讀格式的祖祖記錄包揖了相同mb'J的腎晶，前
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古自怯空間有限 ， 註記部分圖置情筒，而攪II悟武則可配合需要，力來詳盡

。 此外 權嚴臣費現絡式的標車化更加速7國際也因控制的撞戚 。

不論人工作業室里自動化作業 惜戲記暐基本上但揖三大要積 即植!IY，標

目、參捕、甜苦教決定相關挂記 。

l二耀威標自

是否所有儉索點都需要惜戚記錄?那些被索點比較需要犧戚記錯?置些

需要繼戚記囂的檢索點可骨成三犬領 告輛、集艘，和愣題 。

1 名稱標目

包指人名、團體告懦、會議各娟、地理名稱，及置一題告，依次討論於

下 。
(1 )人在

人名常有很多曲變 作者或用單名，貴族jj1(周爵銜，揖女冤叫失姓，

騙自且不得不依扭則選定權戚形式，理所細的其它形式在權戚記錄扭闡

「參且」角色 。 倒置 ( 或依蛙排列 ) 是人名標準化旦使於查險的主要方主走 。

標區的獨特性是IU:系統的懼心 。為7區別，緝目且用鹽技巧 酬如在

人名佳加上生平年代，控措貴、職業、學科背景等各詞譜片語.外國人名在

其投加土最完整的名稱形式 。 參考國人的傳統習慣。 〈中國儡目盟則〉

22.2.2 揖定 朝代讀註明於人名之前. 111~ 團括咀肉 。 其實朝代官屆人名之

區別字樣 在標目也立時 ，若世於人也之佳 t 或許儉章較稱便利。

雖然紛晶自盟則的所有扭定在嘗試迎合傳統目揖使用苦的需要及期望，但

是團軍人各部住住賓輯編目員立主觀判斷。 開個一人有兩個以上的1'，號便踏

擇其書儒者為標目，由於「著稱 J 的標雄雞定，若再加上橘戚資料東聽不足

，或盟有最高臨B攝愴的權獻決定 各臨的幢鼠標目前有不一致的可能則

大軍都是犧威7 。

(2)閻健、 1t'.I\次地J重名科

閻體名稱和人唱一樣 ，也時有改哩 。 而且由扭生命期較畏。團體可無限

閉重生，可塵世較高，變動也較快速 。 團體之<:!<鹽名悅。J，可丘出研經融目的

"活動植閻種變所囂 。 騙圓規則規定 團體名稱改變間月外重新組目 。道無

異祖在團體死亡 新團體誕生 。在團體與新團體仙的各自獨立的不同團體 。
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融團體名稱屬於揖動外 ， 附嵐單位使關惶惶目的!f歸比人名標日的設立更為

誼會籃 。

會且提名稱8l:血為是團體告繭的一種 ﹒ 鹽1史會議名隔揖特化 . Q主聾的方

法!.!Il附。"會通屆仗、召開日期及學行地點等三噴賀科 ﹒

地埋名偏可能是世府的官方名俏 ， 現!午I~世間攝關慄目的一部骨 ， 家!t

就:是團體機構 ， 它也可能蛙純粹的地區或區揖告桶 ， 加於團體告構之桂 以

協區別之間 ﹒

地包也常 lï~鏈 。 到盟體骨盟軍E個體告{坪 ， 騙日且為改變之地告t.立憬

目，而祖成悍口的扭宜，自可將研信地理名冊之間的關係加以直站起來 ﹒

(3 )畫一題名

同一作品由於'"Jl、版本等不同因泉 ， 矗生不同題苗 。 屆國員{食現則盡

揮頤題伍，或腔熱姐的圈也1'..11一題也 ﹒ 租人色、團體1\再有一股 ' ..11 屆名

也'J;ì要揖特性 ， 組目且在宣-魎名之睡加上的宮、日蚓、形式副際fI~存?司機

以質區別 -

2 暉.樺目

樂觀及其它連續性出版品的犧威控制 ， 和畫題也植威閉目 隙，都是

題咀控制的特殊情祖 ﹒ 自快樂，覺告且其它矗闖世u1服品的名闡常釘變賣 個

單祖有“世立繼耐記錄 ， 同 -樂聾的各個單元作品質且觀音一血 ， 十分不易 ，

初人色、團體揮自一暉 ， 它也需要揖料性 ， “自且按ho上刊行憐惜、出服地

點 、 '1'- ft等，以為區別 -

3 慄題

標崗聶瞞主題原因 ﹒ 其形式會學字、面合唱，司、組旬等 ﹒ 標題的自區盟有

峙直讀個音 ﹒ 成為主題祖分 戒l'形式誼骨、時間誼骨及地理直骨 ' J;.ljl明

實抖的特殊垃 ﹒ 訂定標題往往十骨主觀 回曹取一性、通用性，又簣，全具時

代世 ﹒ 個向將辭彙于以正確而有錢的控制 ﹒ a立標題擋風擋是圖自館賢m驗

餅的重曹站盟 。

此盧賽特別強調 並J，所有綾'"點都需檀輯記錄 。 且具有不開形式現可

能產生不闢彤式的儉9位品r有必要設立繼騏記揖 倒訶1個人也紛芳面包恬

面性、別院、軍盔、貨放軍 。一輯人也若只曹附加生零年代 ， 或不大可能有

不同形式的名幟，就位有品立植/IIi.記聾的必費 ﹒
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~垂照

參照是權""記錄所但括的揖二大頃 a 在卡片目錄系航，參醋、通常出現在

權鼠標因之下，用時×或xx等符號表之 。

團盟館設立如下的償獻起錄!稅表示"'用目揖會出現相對的參聞自囂 。

4健身1(1巳蜂 TWain，拋rl<. 1835.'.910 
晃晃 C1.個ens ， Samuel Langllorne , 1835-1910 

學照目蟑 Clemer嗨. Samuel Langhorne ，主 835-1910

see 8150 
z、~ain . Mark , 1835- 1910 

參照目蟑 Tva1n ，油站. 1835-1910 
see a1so 

Clemens , Samuel Langhorne , 1835-1910 

的
心-
w
v

tp
‘ 

O 

參圖是指惱鼠標目和替代標目(異酷標目)或相關懷目的特別關睬。

〈要幸福圓規則(第二版) > ( AACR2 ) 及〈中國蝠目級削〉第 26 暈皆

有誰細指引 。盟員11中「吾吾照 j 主要包括「且 J ( see refcrcn咽 )、「呂學見」

(see also reference ) 、「說明參昭 J ( explanatory and infonnlltion re 

ference )三種至於 AACR2的名稱/題名參間 ( Namc/title rcferences)應

用昀陣會不多。

,. r 見 J 軸目的應用

「且」社自是指可能主運車但未區運用的揮自 「且」回歸還用的權值標

目 。 不過兩者若告鱗形式相叫單前磕順序十分接近、在效果上將會大打昕
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抽 ， 所以設立之前 1 宜先加考量。此外，若有兩標自互相關車 ! 目錄卸只引

用其一 ，對未盟運用的揮自避免值設簡姆的一個「參且」數目 ì ~麼'JI:i肝先

設立「且 J'社自 讀讀者按到所「且」的標目後再作其它車擇。

2 r 蓮香見 J 款目的應用

目錄使用不同的體自(但括個人、團體、 m廳里標題 ) .得立「參見」

款目E見。是些設置廂的標目可能是值此相等，也可能值此相糊 。所謂值此

相等也包括因誼通目標車司唾所產生的斬首樣回 ﹒ 董懷目除了避盟總冊使用外

. 還ItJ典新標白連結起來。有很多圖書館用「參且 J 連結迢些老描和骨型檔

( Split filc ' 亦即新指 )。 像遣種以「參見 j 取代「且」的參照，本個單圈

』館因避免憧鼠標自更新而節古7多少費用 f 至於「相關 」情誼的體生 ，生今

三字在於團體告椅世更或整個攪憐巴責組而成為兩個不同的實體 。 當然♂E鐘情血

可以及立「參見」社自 1 不過如果曲技「說明參照 J '或許能提供更詩細的

貴品 。

3. r 說明參照 j 的應間

哨" r 混明星學阻 J 的設立，發生在「且JiH 參且 J ;v.:~不能提拱讀音足揖
M 

仗 的指引時。回然「說明參照」主要的目的在於說明，文字叫簡明施要為宜。

在西宜結日 ，要囡囡會圖由館的 information rcfercncc 是 explanatory

rcferen闊 的 撞，多丰是捏拱參間中儉索盟的相閱歷史世料，相當於般

圖逃館所謂的 r history cards J 用以講明團體機構官告聽個單位，或國體
名稱改變的歷史經過 。

們面

Wb l t1ley St叫“

The Wbit!l"" Studlo _. ut .. bH的“ 10 19111. ID 
1926 tb" Wblt!l"" Studlo &Dd th" Whlt!l"Y Studlo 
C1ub (t.剖!lded 1916) v"re repl ..eed by tbe Wb1t""7 
S包udlo Ge.l1"rlu , v包ich ".. ..、Jcc"eded by the 
Wbl t11ey 恥leUll ot A且er1c&n Art, ope!led 111 1931 

4咱 V呵(IðE ARTS J:OUE Cat Mal.ll t 

J "" ~， 
S.~1&h ~~ 

間

O 
u.cs.., 間

/0 '" J國 81
IIIlûah Dat. 
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在還裡「謂明參照 j 鍵要11的所有街關團體告僧 ， 都各自設立惜'"記錯。

犧麒揮自各個不間，但「說明參照」部分甜言J相互引用。

4 其它書照原貝11

(1)不設立官目參照 ( blincl rcference ) 

不論「且 J 款目﹒聶「參見 j 社日﹒其引兒的歡自必讀是目錄中存在的

標白，否則會讀讀者走進It胡同般。

12)避免照早全收

儡目且往往會缸美國國會圖書館、覺;m網，或其它圈圈館參考其參陋、歡

目。由於各館悄阻不一，它館的參間，未必矗用計本館。所l;!連過最好迦兔

昭雄主收、不岫先查核本館記錯 看看是青需要修改 0 萬斟酌揖壘。

(3) 多多Jii.... 
福且且也常會Jj自己由把撞詛立的參照款日猶睡不快，甚至乾脆敘囊。

2軍事對此則持不同看法 。 認為針是些可能有用的參阻不必考曙太多，何不先

設立再說。他們認為一般讀音不會比騙自且吏，九苦參照社目，不管怎樣 設

r;:: ....九 宜的參照款目，多少少盟會有些幫助(草六)。

側註記

檔屢見起囂的第三部分是世策決定的有關註記。它今半間現在卡片的下半

段。

是些世策決定的有關挂記間來執行各項工作。問扭扭立憤戚記錄時 ﹒ t

們能用來控對h藍風資料來蟬，扭拱揮自背景賢料草鞋展歷史 刊出所有目錄

館融地' ，~記，使建立橘戚記蟬的單位及人且各捕、卻l控日期等等，叫阱追院

考核之用。有些鹽1街連把揮自如何應用的釘關賢訊也註記下來，開個樂廳集

中處理成個別攝目的井武等。也有團盟館記干"'自號碼。

1 幢戚宜料來潭

控告館的騙自過盟﹒犬致可分屆五撞來源

(1)本佛祖局長總

在說定標日俊 通常體桂先查本館的繼戚恰 如果還宜的標且在本館植

威檔已釘，而且與目前鞏固國會1II;!l館或因內最高輛自機構所定的校有衝笑

, 輯I<t付之再進 步查其它來醋。
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(2)國內最高鴿回機構權威桔

美國師團會圖書館，我國如中央圓圈館。個果還定的標目巳由前述單位

處理 ， 亦即已有繼戚記錄 各館蝠日且就可追隨蓋率間。在華園，多半圖自館

d直接向國會圖自館購買 或單由所屬賢訊網取得其惜闢蹈，如果該館提間

的都是美國國會團由館的自目記蟬，遣些權風記錄大可不必更動。

(3)資訊網

3美國各大貴品制個 OCLC 、 R Ll N 、 WLN 等'Jt惜戚記錯除來自國會

圈也館憧OX檻外 部骨則是所屬宙f\~串館所建立。有時取自賀詞憫的慎戚

指會與國會團圍館原撤輔有正興，而大部分圖書館在選擇時仍以投茜原指為

優先考l哩。個果賢訊網的某會且圈圈館同時事實屬於吏國名稱權廠研古作方軍

( Naffie Authority Cooperation Project '聞摘 NACO ) 的一屆 ﹒那塵控自

NACO 芳草貢獻植戚把錄桔美國國會團鹽館 ， j穹的國會團揖館將此認錯分

銷全國。

有時騙自且會體現本館的權威植、最高偏目單位植戚騙、貴訊網續戚椒

三處來觀都有欲罷定的擋風記錄。但是都不一樣 ， 要Illilò何苦優先考慮哩。還

說有待輯們騙目前樣決定康給了。

(1)給目標草委。結目徒刑、標趣是等

如果上述三跑來揮部找不到欲宜的權威標目，舖目且大半會依據其偏目

標車里偏目敵軍自行袂定繼戚形式。柚若鼠目標學及其解擇足胡明確清晰、

山版品本身也聽俱且多句鼠目的也因賢料 ， 遺些惜戚標目的設置應接控有問題

。臨甘個此 。 各館間所鞋生的差異理是多半在還個階段!!I\露無壇。

(5)參考工具書

參考工具直是權威賀科可靠的來慨之一。不過可明聞單出、它誼緝目且

普偏地忽說T 0 還些參考工具宙但括百抖全盤 、巷口、傳!è字典、地理賢料

等。其它扭曲評、索引、摘要﹒甚至報社也都可能是很好的來罷。就卡

丹目錯聶梳，繼戚窗料來目亨、有的出現在卡井的在干ÎJ ' 也有些圖書館體最常

用的被關企印出來 當直置無誤時，在前打個標記以簡化作揖(闊前~斯汀

大學圖書館) 0 

2 目揖館甜地

街些圖書館分館很多，會把憧戚記錄的目錄館酷地如「科學館 J 、「
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Fine Arts J 等記，或 F來 有些圍ill前把沾一棚古時不記。

3 撞立擋風記韓伯騙目昌人畫、單位名稱五日期

單位告稱多半閉代間。街些國咀館直把所有代碼列印於卡片上，騙自且

只要在負貴的單位代時前打詢或其它標記就可。騙自品姓告Ii\t用字頭( ini 

lials ) ~，Q性或代號，創建日期間ItJ臨械等一憬。也有圖3館只記下儡目且姓名

且自控日間!自1已。..簡單的方式是本領賀科全f，f，1JlIl~象。

4 其它E主自己

0)圈扭館常把"1: A'JHn藍的lii號記在權鼠標日之下。

間個

Le Guin, Ursula K. , 1929 

( LC li l. : PS 3562. E42 ] 

美國國會圓圈館在新設置的宜學作家各儕憬臣之桂、記其頭號在圓恬弧

內。

惆岫

Adrian, Jean ( PQ 3919. 2. A36 ) 

(2)有些咽書館在「且JlH 學且 Jι 外的其它參照後記下表示說明主竿

的代醋，問如[ , J 表示僧標日， [b J 宣示新標目 ， [ca l <lCß )表示組 a 且

自訓 等。

開個

Venband Deulschen Studentenschahen [a J 

R牙、這個「參見」是描戚閉目的商品( earlier name )。

(3)使用註

有些圖書館在植戚記錄卡什左上角記，食標目的使用情阻。倒個曹用於目

餘的值標目，決定不增加新卡繼續使用的則以 r Do not use J 捏偎在章，至

於還定的新開目則叫 r Preferred form J 表示，並且在企照回歸另立牙，卡說

明。這種方式不僅可把新啟標目很清扭曲連站起來，而且值於目錄維護。

閥、權威榕的建立

檔鹹咱也植戚記錯t樂而戚，是繼戚控制的基醋。先進團由館 a前雖兢
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採自動化犧戚控制系就﹒但是權戲記蟬的建立及植膩擋的完成，在整個權戚

工作過臣中，需要依賴人的智體判斷執行 至今軒然占相當大的比間。

續獻總是怎樣體展扭曲!è?在早期聾國圖書館 1 機威梅一直是去撈回錄

的一部分 。 大小圈莒館多半單是量連問閣會圖書館的揮自形式 ﹒一直緝目盟則

改變或目錄草生錯誤，小飽眼於人力 惟有頭痛醫頭、明捕醫帥，作有限的

修正 。 大館體現標目的錯誤且不一教嚴重車封款目的誤排草無從查輯 紛紛

控立T大姐模的情嚴緝 。 由扭檔騏記錯越來體多，有國會國會館印刷的，也

有本館自述的各項參照記錄﹒數量大增，形成空間問題可織嚴描便慢慢他去

明白蟬骨醋 。 線上目錯配行接 1 公務目雖因不平等世需要而明成身退 。 學盟咽

州西部團團館官訊網 WLN ( Western Library Network ) 、加拿大'"倫多

大學圖也館自動化系統 UTLAS{ University of Toronto Library Automa 

tion System)鞋展的懼值系統很有告，權威楠自動化的圍串館在大學圖書館

所占的比們也體來屆高 ( 犧 1982 年調查前計 占 18% ) ( 娃七 ) 然而目

前大部青團f書館前維持的繼戚擋仍以卡并方式居多 。 繼戚指因標目形式的不

:~~，'7. 同而分成名俗、集酸、標題三蝕。有些圖書館把三種植風擋彙集成一般惜威

檔 1 也有分開設指 各自獨立的 。

簡單的置，惜賊檔就是把 耀華監視無葷的情戚記錯按字瞄'-'某值系配排

序起來 。 在實際作罩上 繼戚指與三大因主 ( 亦即三 W ) 且息相關 。

第一個 W ( Where ) 在那真誼縮戚相?

第三個 W(Whom ) 自誰負賈 9 是否導人負責?

第三個 W ( How ) 曲同建立?其植戚桶駐軍都阿 9

H在那事設立繼龐檔?

如果踩行卡片系前，首先需要一個適當處所儲存還個權戚擋，軍所有相

關人士(包括使用者及維護人且 ) 都能接觸到它 ，可使作囂，來來套套，互

不影書。而且曹盟章空間是否足揖容許備戚桶的成具 因為卡片式撥戰結成

長相當快速。至~，、自動化系統， 還種儲存空間旦地點問題或許鞍馬攝制 。

已)由誰負責 ?是否軍人負責 ?

權戚工作相當複寧在且繁重 。 在卡時系統 惰戚工作點備成記錯的建立，
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卡丹參閑事大日的打字、排捕、更正錯誤、卡時整理 工作個用。負圖改置

, í!更大多數圍直館望之卸步?即使自動化作聾亦是個此。然而，在各館設計

植威控制系統峙，直由導人íl.資置一點，卸是最易忽視的地方。

但月甚威政策

在繼膩控制過臣中，建立檔威拉攏非常重要 。一甜而言 ，植厭世麓的訂

定應缸四方面考慮

1 繼成檔!ê揖格式指定

不論卡片作單單自動化系航，色館對其繼騏佫式應詛有非常詳細的指可1

，讀屆日且有所矗醋 。冊曲在卡丹系較 構圖記聾的打字扭樁，包括空梅、

標點符號 都在指引祖國之內 。

2 擋風賀科來譚幢先採用~xrf:

個前所述，犧戚賢料來聽很多，當兩種賀科來腎、互相闡2鍵時 植威世策

百I告知l作何選擇 ﹒ 間師從資訊網直到的標 a 與本館捕風擋不同，應如何處

理?標間非得自美國國會團串館，而且里不符合本臨的權MI(擋 ， 緝百且該胡

同決定。 還些問題都有闡明確的故覽、以制作業 。

3 設立書陣眉)X~憧*廟序

雖然福 B規則及〈美國國會團串館姐則解釋> ( LC Rule lllter，戶 reta­

tiom" ) 對參照原則都有詳細的指引，但直些原則指引並不非常硝煙。理想

上，各餘，在參照的型態 詳細置臣、幢先瞄序都應有較特定、較明確的政策

提示。伊j師本館權摩克揮自藍閣會團串館體目取代峙 ，是否為本館標目設立參

冉、 9 標題憧歐撤應設立多少參照， 這些都應該在植厭政揖說明清覽 。

4 權戚標目區別字槽

相同或相~)的權鼠標白，馬T區另起兒，標目之能可有值多方式加上各

種字樣 ， 輩出生年月日，草生軍事年代鼓地告 償獻敵軍應有盡項盟定

.w司憬目告備的掌握 。

五、權威系統的完成、車監護與評估

(-)權威系統的完成



j~ 

,., 

~16 "。蛇".同闕，0: 1'(.，. 那 11 Ltt 前 一間 W"，，，.， I !I!慎"

權阻擋也立之睡，撞盧揖本身必讀閣會自偏重結一起，完成植直系輒C.l

體生作用 ﹒

1 卡片系統

在傳朧的卡片自錄、 11..式日錄直機揖目蟬';à幢車站是肉面的而非外

庄的 。 甜苦出現在惜戚卡背ll. e r，長卡片相同形式的個人名稱、書名、娛樂名

或標題以為連帖，的一種記錄與配揖r~甘甘聲合 ﹒ 有些團團體告時回歸祖當作

揖值1的自 7 所周啊擋風E記錄不可I Z:葫自 1世盟，眠二致 ﹒ 有的聞書館備廠概在形體上

和耳目指骨閉，書目檔所冊的色械形式和1檔屆總是一宜生的 ﹒不過當槽虛構有

所改哩時 ﹒ 3日惜甜無甚馬上眼曹i:I<唾 ﹒還是因為懶戚捕中-個擋風記帥，

字會出現好聽個標習，手工作1恨不免會'"生時間差距的韓故 ﹒

2 自動化系統

在輯上自 fl ﹒捕關柚塊古目桶間也何不同盟腔的連結﹒伯格( Robert 

H. Burger ) 吧踩上柵值系值的車結方式分成王顯 ( 祉，、 )

(11/組成ilI'峙，自檔各白獨立

OCLC 償獻榴是最好的冊子 ﹒ OCLC 的權鹹檔和書目構是完全分開而

不連酷的兩個悅。山於 OCLC 白白抽血恬閣會團巒做幢讀賣料串自愉帕斯

Iïf，且圖書館提棋的;!}白花揖. 是些;U g 記錄所盟軍的標日麗非完全得自

OCLC 植成惜，故恥胡艦首 OC LC III M1<描做i失靈~ ，~而已 。 會且圖書館對

直個檔暐惜R能利用{且無酷更改﹒換佇立 ， 它是一幢惟讀型憧戚檔 ( read

on ly file ) 0 

lir岫r

(ω2剖)微扇威(/捨宮 s典倦會目檔密岫相闖 但a鳥島電電:颺傘統相 i進皂給 ( .“1.凹"甘r。酬'"自間c阻allyi句y 

間削團會圖3吉售曲飢11 >>.研究圖哥館賈E訊R惘 R則LI削N ( Research Li油b，間'"自 e軒， ln 

fO~πmn】'"州‘u圳"。仰11 Network ) 0 其硨目迫蟬標回晶娟必割取自植戚峙'或E訢呀曲甚晶}自

記錄加入賢料濁雕1時 。必Jí也越立新的愉戚揮自 帽I11Il!與白日檔完全一載 。

(3)微風槽，辱含周總間有電腦 *'iti是J;t

間 þu紐約企共圖書館 ( New York Public Libntry ) 、 WLN. MEI 

VYL ( 芝加哥大學輯上軒合目錄 ) 、 等 ﹒直一頓型車站是最理想的方

式 ﹒ . .!I J]揖與幢幢冊封閉 ﹒ 當憎戚指標 ~ffl於扭自捕時，時曹惜組記錄的

])omler 車桔高自捕的所有直當記錄﹒品目檔也有 pomler 草桔幢闢指標日
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。因此當權戚檔記錯咀變時只扭曲變權~記錯不必變動也目捕 。際困只

儲存一次到憧~擋。有時暫且檔根本社祖有標目，只有 pOlOter 0 必要時 ，

缸機威備把含有指盟各織形式的相關標目引出，說能在電腦置蘇顛現出來。

WLN 自動化權戚系統將 pOlO te r 稱!l\ INS ( 即內在願序號間 Internal Se 

叩開cc NU lO ber ) 而哥闡I盟 ( Michael Gorman ) 在有關自動化檔戲控制

系統的說士所提到的 Control No 做!相當於這個 point cr ( 包九 )。

(二時甚威系統維護

憧庸置系統的躍投不外乎情輯記錯的更新、酬融等有關續廠工作 。 在卡丹

系統人工作槳，植戚記錄的賀新一直t設備回且視為最笨1世的一項工作 。 權戚

記錄一有更動車帶所有相關卡件也都要一一肌出更正 並醒過整排手縛 ，

齊放回原虛。由於牽涉祖債 ， 手續繁瑚 、 所以有些圖串館雖也有慎戚系統 。

但限於人力 ， 佐佐維護得不掛微眩 ， 效果也抽終無提醒悔 。

國變是懂戚工作的主要特色 而改暫的控制及處理應是揖戚工作的基本

噩動 。自女變影害了個別的檀戚記蟬興暫且記錄間的車站 。 而置之間的有效控

制 ， 人工作樂碰撞不及自動化系統的線上作章 ，

自動化檔戲弄航線上維謹具有那些特性1Jê?據 1986 年美國圖書館協會

的有關詢查 ， 將輯上推囂的特性分為七大項 (泣十 )。

特性全盤更新 ( global update ) 。是使用某一指令就能把某種標

回形式全盤咀唾成另一種形式。分開 ( field ) 更新是指某一檢步戰欄 ( access

field )的更新替換 。

特性二 揖特性直居 ( uniqueness checks ) ，是檢煞棚中，兩個相同

芋品 ( çhar,lÇter stri nge )之間是否互相配合 ( match ) 的袂吏。 一甜化(

n肝malization ) 則是一種電腦軟妞 ， 為「比較」而設計 。 它能情除標目重

曹丈字酷外的其它全部字樣 。 它具有移去附加於字母的發音符號旦大部分標

點符號，輯唾所有字母成大寫字母 轉墮所有修飾牢體成未加修帥的相當字

體 等明能 。

特性三 轄屬性直居( hi erarchical checks ) . 是對團體攝繕附屬單位

所進行的時庸置慣 ， 產值其上組蟬位在繼戚擋是否設立際間?

特性四 E見查核( reciprocity checks ) 自勘查核分欄 5X X r 參且
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」控立時，相對的 lX X 分欄記姆是否立即:B且今

特性五 容許人的介入 ( human intervention )。 檔聶控制叫人的智單

決策為基礎。權戚記錯在耐賢、刪蹺，或「接近配合 J ( near match ) 峙，

權值系統是否能自動通報緝目員，容許人的介入 。

特性六 釘致性 ( validation )。 非獨立性骨欄有奴性 ( (jependent 

fiel<j validation ) 指分欄問能空互查核 通常體生在定拉制與變長欄悶 。 內

容標示 ( content de~ ignators ) 閉關號、指標、分開識別、控制欄值的有效

性等。

特性七 其它 ， 但恬多重資料來酷的相容性，個個 LC 、 NLM 、

能否並存V、同一貿料庫內 等 。

促上述特性可看出為何自動化線上雄撞檔威系統受到歡迎 。 不過一般對

惱戚芽、航線鐘最盛困擾的「掘的赴美國國會團盤館的改揖太過聞單 1 迫使繪

成記錯R目錄卡片的睡覺有追趕不且之苦 。 大家最大的希望數是「誼醫」暫

悴，並且找到 撞車容品，也最快速的方益，解決新圖標自所引來的直尋降

臨。杰
、
叭
叮
叮

但I1甚戚菜統評估

權值系統經過設計、建立、執行以佳句最昨能直朋于LJ評估 量定成效

, LJ阻力求聶華不置之處 。 然而{懷叫評估的體準個何制定?捌定的工具主個

何。這些問題至今的故不到很客觀、很理想的解袂力章 。

正阻前謹 慎前系統的最終目標是睡.1 目揖晶宮，增進董旬成草委 或許

宜在 g 歸祖能上于以評估。此較可行 。 因聾使用研究( catalog use ~tudies ) 

與權戚系統評估具有極密切的關官、。

伯絡會對繼戚芽、扭曲創1)&評估提出詳細、輔攝的解說 。 他列出三芳菌

的問題供詩仿人員參考 ( 益十一}

1 權威記蟬的導備

0)所有屆國且對規則直線剛解悍的撞行是否保持一致性 9

(2)所有組目且是否擁有必要的文件鹽科或途徑 ，以確定與其他騙自且保

持一致性 9

(3)規則且規則的解陣在儡寫上是否掏好?是否明確，有無音血不梅奇的情
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時細品已 也改椒油畫作訓 ~I!) 

祖 9

(4)植威dC聾的修訂人且在執行上是否保持一致性?是否都依照某種共同

標準 9

(5)撒描憤慨記錄所需的時間距睦卸何?

(6)圍也節車備植區記錄的必曹工作如何 9

(7)是否為所有社目投立權威記錯?

(8)為使選定的款目名稱形式草生有奴性 ﹒騙自且查尋的範間如何 9是否

非常廣臣。

(9)是否憧戚記錄能很快進入系統 tJ迦兒記蟬的重幫建立 9

。@在學備懷戚記錄獸散中 是否對「改變 J 的處理有很哨盟的記錄可以

追暐 9

2 已建立完成權戚記攝的描述

(1)在惜戚記錄中 「巨且 J ( sec from )、 「區參見 J (see a1so rrom 
) 等有關註記的出且輔率缸何?

(2)對y、機高權區記錄 ! 其權屋里記錄立!1Jl[ ( 以位主計 ) 如何 9

(3)對計償讀惜獻õe錄!幢值3己詩中各憫 ( fields )的一般民I!l'曲何 9

3 不岡璟揖情}5l下，權國記揖里搞鹿惜的作用草工方殼

(1)被戚系統是否完成查尋及聚合功能?

(2)直每學者使用非惜戚形式名備時 ，系統是否告如其不古規定?

(3)各種名稱酷式是否經由自暐宜睛 I 直接指向:作目記錯?還是需要犧眩

形式的款日，間接指向暫且記錄。

(4)織成展示亞系統訊息是否十分聞單 足以讀一般.費者立即T解?

(5)惜戚展示扭拱的訊且是否且多句 9

(6)償獻擋的rJltK<l'如何?是否十分快速 9

(7)在特定時限內 必宿在現存樣!Ø.悅所作的巴金哩次數個問 9

(8)憤戚桶的空間幌件如何 9

惜戚~航設立所需的甜用十分高品，定期自 íl.評估是圍占館有激經營絕

對不可或缺的工作要務 。

六、結晶晶
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出l "的1'if1闕.. "" .，'1'那 tt Ut 部則 W， nt~， 肌肉，

綜合以上研討。可蹲到下面主動制lIÒ

t 精戚控制的重要性不曹置疑

班4年被國外有關Î{I!數量急劇增側的情血 可自出憎國控制訂輯來世

噎Æ組的圖勢 反觀國內 除觀念問題外 ， 覺到經置身、人)J 各明因J酷的限制

，人部分圖ti&館在追1;繭的r:1午3立行j!HR不理想 ， 日緝品質自怕無臣之艦持相

當永帳，更迪』街曲何有究是提 fH 0 

仁瀰目禪讓(但括攝目規則、標題注 )的陷敵化

權暐起聾的也立大部骨的屆世型性工作 其中且由坡、最不易取得一致

的 ﹒ 仗是結口且對鼠目標秒的腰JfI 。 目前國內圈也館揖普且應用的〈φ國蝠

目揖叫> ，正由中國團、會館略省分領騙回壘且會價極修訂 ，而樣1l!1<的制定

、中國團.!l骨頭酷的修訂 ' .\1訂恃國人共同努力 惟有明信、聶蚓、具有憎

戚性、定期修訂的“目標動， .tlJ1í f'午好擋風工作

回植鳳資料共'"

且是世料Jt擎的時代 ! 必祖祖立在 r 1i助 H 合作」的基槌土 ， 圖書館

米來-I'iï j甘當 ﹒

正卸的通 華圓圓.!I館興植國賀科來觀充裕，可tl赴國軍最高嶺目棍"時

( 如l國會圖書館 ) ，可以是各大寶訊網、各大'1圖書船，品有，較多問完萄的

看參考工具 JI .... 0 反觀間內，在慨值實料來源方而 ﹒ 卸乏善可醋，有明唱不

足的現象 ﹒ 各個寶路備組控制的圖畫S餌，可￡僅能枕手矗現訂的有限值料加以

收終整理而已 ﹒ 要推動圍內圈也館的憎誼作聾， I會克*1關是一大重點 ﹒ 不過

在擴充來醋。逃到情威對軒然事之前 軍苦思路，圍內圈也館排有兩項工作

必扭合力憫鍾虛行

1.:lIt立工作小組，組訂惜載自制作聲字l1li 0

2 續前控制圖:2:&作單F紛之推廣 。

惟 ;ï在惜麒控制觀念慧~iIi化、 1種風作單制壓他的情況下 扭曲曲際合作

組冊的配音、推動 ﹒ 中立犧且質科共軍的理恩才能指日可待 '5目瞪制才能

更聶佳噴 ﹒
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中華民國第二十屆間3館週

宛暈目前者與兒最關l~Ulll

快樂的孩子愛看書

看書的孩子吏，快樂 !!

民團七十八年十二月一日至七日


